


Экзамен состоит из двух частей – устной и
письменной

Экзамен проводится в два дня согласно единому
расписанию

Устный и письменный экзамены организационно
независимы

Для проведения устной части экзамена
необходима два типа аудитории – аудитория
ожидания и аудитории проведения



Экзамен проводится в форме монологических и
диалогических высказываний, эксперты-собеседники не
привлекаются

Проверяются навыки спонтанной речи

Участник самостоятельно сдает экзамен на компьютере
с гарнитурой

Задания КИМ отображаются на мониторе компьютера

Компьютерная 
гарнитура: наушники 

с микрофоном

Компьютер с 
установленным 

специализированным ПО

Участник устного 
экзамена

ОСОБЕННОСТИ СДАЧИ УСТНОЙ ЧАСТИ ЭКЗАМЕНА



 Защищенный файл+пароль электронные КИМ

 На одной рабочей станции за один день могут сдать экзамен
только 4 участника

 Для использования электронных КИМ необходимо наличие
ключа доступа к электронным КИМ

ОСОБЕННОСТИ ЭКЗАМЕНАЦИОННЫХ МАТЕРИАЛОВ
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ОСОБЕННОСТИ ПОДГОТОВКИ К ОГЭ

КИМ для проведения устной части 
ОГЭ по иностранным языкам 
передается в ППЭ в виде 
защищенного файла.

Ключ доступа к КИМ будет доступен 
для скачивания до 9.30 в день 
экзамена. 



Штаб ППЭ

КАДРОВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ППЭ

Рабочие станции 
(без выхода в 

Интернет)

Гарнитуры

Аудитории 
проведения

Рабочая станция с 
выходом в Интернет

USB-модем
Принтер Гарнитуры

Организаторы в аудиториях 
проведения

Квалификационные 
требования: 
пользователь компьютера

Технический 
специалист

Не менее одного
на 4 аудитории 
проведения

Рабочие 
станцииФлеш-

носители

Резервное
оборудование

ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ППЭ
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Два типа аудиторий

АУДИТОРИЯ ОЖИДАНИЯ

выдача бланков устной части 

ожидание очереди сдачи экзамена 

АУДИТОРИЯ ПРОВЕДЕНИЯ

устный ответ на задания КИМ 

ШТАБ ППЭ

ОСОБЕННОСТИ ПОДГОТОВКИ К СДАЧЕ ЭКЗАМЕНА
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Аудитория проведения

Вместимость может быть больше одного места 
(рекомендуется оборудовать от двух до четырех рабочих 
мест участника)

Нумерация мест

Компьютеры с подключенной гарнитурой (наушники с 
микрофоном) и установленным ПО рабочего места 
участника экзамена

Наличие краткой инструкции для участников 
по использованию станции записи ответов

ОСОБЕННОСТИ ПОДГОТОВКИ К СДАЧЕ ЭКЗАМЕНА



КОНФИГУРАЦИЯ АУДИТОРИИ ПРОВЕДЕНИЯ



Технический специалист участвует в проведении 
предварительного обучения организаторов 
руководителем ППЭ;

заранее тиражирует краткую инструкцию для участников 
по использованию станции записи ответов (на каждого 
участника);

копирует файлы с КИМ на каждую рабочую станцию записи 
ответов

Член ГЭК совместно с техническим специалистом и 
руководителем ППЭ  за 1 день до проведения экзамена 

должны провести контроль готовности ППЭ к проведению 
экзамена

оформить «ППЭ-01-01-У Протокол технической готовности 
ППЭ к экзамену в устной форме» 

ПОДГОТОВИТЕЛЬНЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ



ПОДГОТОВИТЕЛЬНЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ В ДЕНЬ ЭКЗАМЕНА
ДЕЙСТВИЯ ТЕХНИЧЕСКОГО СПЕЦИАЛИСТА

 Включить ПК на рабочих местах участников экзамена и 
дождаться загрузки операционной системы

 Запустить Станцию записи ответов на каждом рабочем месте 
во всех аудиториях проведения 

 Не менее чем за час до начала экзамена в ППЭ выдать всем 
организаторам в аудиториях проведения коды активации 
экзамена и краткую инструкцию для участников 
по использованию станции записи ответов 

 За 30 минут до начала экзамена на рабочей станции в штабе 
ППЭ  скачать ключ доступа к КИМ, записать на флеш-
носитель

 на все рабочие станции записи в каждой аудитории 
проведения загрузить полученный ключ доступа к КИМ и 
дождаться расшифровки КИМ 
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• В аудитории ожидания находятся ВСЕ участники

• наличие краткой инструкции для участников по использованию 
станции записи ответов (по количеству участников)

• наличие материалов на языке проводимого экзамена (научно-
популярные журналы, любые книги, журналы, газеты и т.п.), взятых из 
школьной библиотеки, с целью предоставления участникам экзамена, 
ожидающим своей очереди сдачи.

Организатор 

• выдает   бланки устной части

• зачитывает инструкцию по проведению устной части для 
участников экзамена

• заполняет ведомость коррекции персональных данных ППЭ-12-02

• указывает участнику на необходимость поставить подпись на 
бланке устной части  

• формирует группы по очередности  из участников экзамена для 
сдачи устной части (по форме ППЭ-05-02-У) и приглашает 
организатора по перемещению

• следит за порядком в аудитории 
12

ОЖИДАНИЕ ПРОВЕДЕНИЯ УСТНОЙ ЧАСТИ



БЛАНК УСТНОЙ ЧАСТИ
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 В форме 05-01-У «Список участников ГИА в 
аудитории ожидания» будут указаны все участники 
экзамена в алфавитном порядке, а также номер 
аудитории проведения и очередь сдачи экзамена. 

 Организаторы должны найти фамилию участника в 
общем списке по форме 05-01-У, затем отметить 
явку участника в соответствующем листе формы 
05-02-У, выдать участнику именной бланк устной 
части.
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 Формы 05-02-У «Протокол проведения ОГЭ 
в аудитории ожидания» будут распечатаны в 
соответствии с распределением участников по 
аудиториям проведения, в каждой форме 05-02-У 
будут фамилии от 1 до 16 участников 
соответствующей аудитории проведения в порядке 
очереди сдачи экзамена. Бланки устной части 
указанных участников. 

 Форма 05-02-У с фамилиями участников, 
прикрепленных к следующей аудитории 
проведения, и их   бланки устной части.  
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«ППЭ-О5-02-У ПРОТОКОЛ ПРОВЕДЕНИЯ ГИА В 
АУДИТОРИИ ОЖИДАНИЯ»
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СХЕМА АУДИТОРИИ ОЖИДАНИЯ
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Начало экзамена в аудитории ожидания 
считается с момента завершения 
инструктажа, окончанием экзамена 
считает момент, когда аудиторию 
покинул последний участник.
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Действия организатора в аудитории ожидания в случае неявки 
участников ОГЭ

 Количество участников в группе = количеству рабочих мест в 
аудитории проведения (см. поле «Очередь сдачи» в форме 05-02-У)

 В случае неявки в группу добавляются участники со следующим 
номером очереди сдачи экзамена (см. поле «Очередь сдачи» в форме 
05-02-У)

 В графе «Факт» указывается фактический номер очереди



Организатор в аудитории проведения

 распределить участников по рабочим местам в аудитории 
произвольным образом с учётом предмета: иностранный язык, 
который сдаёт участник ОГЭ, должен совпадать с указанным 
на станции записи ответов 

 сверить персональные данные участника ОГЭ, указанные 
в бланке устной части, с предъявленным документом, 
удостоверяющим личность 

 провести краткий инструктаж 

 сверить номер бланка устной части, введенный участником ОГЭ 
в ПО и напечатанный на бумажном бланке устной части, а также 
номер КИМ на бланке устной части и в интерфейсе ПО 

 инициировать начало выполнения экзаменационной работы 
(ввести код активации экзамена) 

 завершить в ПО «Станция записи ответов» выполнение 
экзаменационной работы участником (инициировать сдачу 
экзамена следующим участником ОГЭ);

 получить от участника бланк устной части 



«ППЭ-О5-03-У ПРОТОКОЛ ПРОВЕДЕНИЯ ГИА В 
АУДИТОРИИ ПРОВЕДЕНИЯ»
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Начало экзамена в аудитории 
проведения считается с момента 
завершения краткого инструктажа 
первой группы участников ОГЭ, 
окончанием экзамена считается 
момент, когда аудиторию покинул 
последний участник ОГЭ.
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 участнику отображается текст задания, и он приступает к 
подготовке ответа, при этом в интерфейсе ПО 
отображается время, оставшееся до окончания подготовки

 по истечении времени подготовки автоматически 
открывается страница записи ответа на задание и 
начинается запись ответа, при этом выводится время, 
оставшееся до окончания ответа

 по истечении времени ответа выполняется 
автоматический переход к следующему заданию

 участник не может самостоятельно «листать» задания

 участник не может досрочно начать ответ (до истечения 
времени подготовки: 1,5 мин.)

 участник может досрочно закончить запись ответа (до 
истечения времени ответа: 1,5-2 мин.)

Проведение экзамена

ПРОЦЕСС СДАЧИ ЭКЗАМЕНА УЧАСТНИКОМ
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 Если в аудитории проведения установлено 

несколько рабочих мест участников, то 

следующая группа Участников приглашается в 

аудиторию только после того, как сдача 

экзамена закончится на всех рабочих местах.    

 При этом Участник, закончивший сдачу 

экзамена, не может покинуть аудиторию 

проведения,  дожидается завершения экзамена 

на всех рабочих местах в аудитории.
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 Время сдачи экзамена одним участником –

13 минут: 6 минут – подготовка и 7 минут – ответ.

Длительность подготовки и записи ответа 
контролируются программным обеспечением 
автоматически.

 Общее время нахождения участника в аудитории 
проведения не превышает 30 минут

 общая длительность экзамена в ППЭ – 2 часа.

Через одно рабочее место участника в аудитории 
проведения за день могут пройти максимум 4 
участника.

31

ДЛИТЕЛЬНОСТЬ ЭКЗАМЕНА



Возникновение технических сбоев в работе Станции записи

до начала выполнения экзаменационной работы: 

 если неисправность устранена, участник может продолжить выполнение 
экзаменационной работы на этой же станции 

 если неисправности не могут быть устранены сразу, участник, который должен 
был сдавать экзамен на вышедшей из строя рабочей станции, направляется для 
сдачи экзамена на имеющиеся в этой аудитории рабочие станции (основные или 
резервные) в порядке общей очереди последним

после начала выполнения экзаменационной работы:  

 Участнику предоставляется право сдать раздел «Говорение» повторно 
в резервные сроки (п.58 Порядка проведения) (оформляется Акт ППЭ-22, 
подпись технического специалиста)

Направлять участников ОГЭ в другую аудиторию проведения  
категорически запрещено
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Возникновение у участника претензий к качеству записи его 

ответов

1. Технический специалист

2. Член ГЭК

Претензию не принимают                    апелляция (будет отклонена)

Претензию принимают                    апелляция и Акт по форме 
ППЭ-22* (в этой ситуации участнику Акт не выдается)

(если запись некачественная, оформление пересдачи в резервный день 
по Акту;

если запись нормальная, отклонение апелляции, проверка, баллы) 
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 вызвать технического специалиста для 
завершения экзамена и выгрузки файлов 
аудиозаписей ответов участников ОГЭ;

 провести контроль действий технического 
специалиста по экспорту аудиозаписей ответов 
участников ОГЭ;

 передать бланки устной части участников ОГЭ 
руководителю ППЭ;

 передать руководителю ППЭ форму 05-03-У 
«Протокол проведения ОГЭ в аудитории 
проведения» 
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www.ege.spb.ru (812) 576-34-40

ЗАВЕРШЕНИЕ УСТНОЙ ЧАСТИ

В АУДИТОРИИ ПРОВЕДЕНИЯ



 собрать бланки неявившихся, удаленных, не 
закончивших экзамен по уважительной 
причине участников ОГЭ и передать 
руководителю ППЭ;

 передать руководителю ППЭ форму ППЭ-05-02-
У;

 передать руководителю прочие материалы из 
аудитории 
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www.ege.spb.ru (812) 576-34-40

ЗАВЕРШЕНИЕ УСТНОЙ ЧАСТИ
В АУДИТОРИИ ОЖИДАНИЯ
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 Собирает в аудиториях проведения аудиозаписи ответов 
участников и электронные журналы работы Станции 
записи ответов ГИА 

 Передает руководителю ППЭ в штабе ППЭ: 

1. флеш-носители с аудиозаписями ответов и электронными 
журналами работы Станции записи ответов 

2. Сопроводительные бланки и протоколы создания
аудионосителей для всех флеш-носителей

 На рабочем месте в Штабе ППЭ сохраняет резервную 
копию всех файлов, предоставляемых в РЦОИ на флеш-
носителях.

www.ege.spb.ru (812) 576-34-40

ЗАВЕРШЕНИЕ УСТНОЙ ЧАСТИ

ДЕЙСТВИЯ ТЕХНИЧЕСКОГО СПЕЦИАЛИСТА
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Файлов всегда 4 на 
участника (если не 

было сбоя)


