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ПЛАН РАБОТЫ БИБЛИОТЕКИ  
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Цель: создание благоприятных условий для развития интереса к чтению, учению и любви к книге, как одно из условий для максимальной реализации 

возможностей участников образовательного процесса. 

Задачи: 

 Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путем библиотечно-библиографического и информационного обслуживания 

обучающихся и педагогов. 

 Развитие и поддерживание в детях привычки и радости чтения и учения, а также потребности пользования библиотекой в течение всей жизни. 

 Воспитание средствами художественной литературы духовно-нравственной личности, обладающей гуманистическим мировоззрением, 

гражданским сознанием, чувствующей свою принадлежность к родной культуре. 

 Развитие познавательных интересов, интеллектуальных и творческих способностей, обучающихся на основе увлекательной игровой 

деятельности. 

 Выявление творческих способностей обучающихся. 

 

Слагаемые, обеспечивающие успешность работы школьной библиотеки: 

 Признание библиотеки как информационного центра 

 Взаимопонимание и сотрудничество с администрацией, с научно-методическим отделом, МО классных руководителей, активом школы и 

библиотеки 

 Наличие книжного фонда 

 Комфортные условия работы в школе 

 

Основные направления деятельности библиотеки: 

 Образовательная 

 Воспитательная 

 Информационная 

 Культурная 

 

 

 

 



График работы библиотеки: 

понедельник, среда, четверг, пятница с 9-00 до 16-00 

вторник с 9-00 до 17-00  

суббота с 9-00 до 11-30  

Обед с 12-30 до 13-00  

 

   

 

№ 

п/п 

Содержание работы Сроки проведения Ответственные 

1 Изучение состава фонда и анализ их использования В течение года Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

2 Прием и техническая обработка новых изданий В течение года Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

3 Учет новых поступлений, пополнение и редактирование картотеки В течение года Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

4 Организация открытого фонда. Расстановка новых изданий в фонде В течение года Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

5 Работа по сохранности фонда, ремонт книг 1 четверть Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

6 Подведение итогов движения фонда 1 четверть Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

7 Диагностика обеспеченности учащихся школы учебниками и учебными пособиями на 

учебный год 

1 четверть Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

8 Выявление и списание ветких, морально устаревших и неиспользуемых документов по 

установленным правилам и нормам 

В течение года Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

9 Выдача учебников 1 четверть Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

10 Выдача документов пользователям библиотеки  Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

11 Оформление фонда (наличие полочных, буквенных разделителей, индексов). Эстетика 

оформления 

Каникулярное 

время 

Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

12 Обеспечение свободного доступа пользователей библиотеки к информации Ежедневно Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

13 Проверка правильности расстановки фонда Раз в четверть Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 



14 Расстановка документов в фонде в соответствии с ББК Ежедневно Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

15 Подведение статистики, заполнение дневника работы библиотеки Ежедневно Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

16 Подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году 3 четверть Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

17 Формирование общешкольного заказа учебников. Работа с перечнем учебников и учебных 

пособий, рекомендованных Министерством образования РФ 

3 четверть Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

18 Прием учебников и расстановка на места Август Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

Справочно-библиографическая работа 

1 Пополнение каталогов и картотек В течение года Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

2 Выполнение тематических и информационных справок  В течение года Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

3 Подборка материалов методической литературы и периодических изданий к мероприятиям В течение года Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

4 Подборка литературы к предметным неделям В течение года Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

5 Выпуск информационных листков для учащихся и преподавательского состава В течение года Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

Социальное развитие работников библиотеки 

1 Посещение методического объединения библиотекарей В течение года Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

2 Изучение профессиональной литературы и периодики В течение года Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

3 Совершенствование профессионального уровня, изучая опыт работы коллег города, страны и 

зарубежья 

В течение года Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

4 Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий В течение года Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

5 Компьютеризация библиотеки. Использование электронных носителей В течение года Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

Работа с читателем. Индивидуальная работа 

1 Обслуживание читателей на абонементе В течение года Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

2 Обслуживание читателей в читальном зале В течение года Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

3 Беседы о правилах пользования библиотекой В течение года Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

4 Рекомендательные беседы при выдаче книг В течение года Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

5 Беседы о прочитанном В течение года Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 



6 Исследования читательских формуляров 2 раза в год Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

7 Подведение итогов читаемости (информирование классных руководителей о чтении и 

посещении библиотеки) 

2 раза в год Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

8 Обзор литературы «Ваши помощники» справочники по предметам 2 раза в год Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

Работа с активом библиотеки 

1 Создать актив библиотеки 1 четверть Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

2 Рейд по проверке учебников 2 и 4 четверть Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

3 Привлечение актива библиотеки к проведению массовых мероприятий В течение года Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

Нравственное воспитание 

1 Оформление постоянной выставки «Если хочешь быть здоров» В течение года Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

2 «Путеводитель по истории России» выставка книг, посвященная истории великой страны В течение года Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

Правовое воспитание 

1 Книжная выставка «Закон. Конвенция. Право»  Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

Экологическое воспитание 

1 «Экология нашего края» выставка книг  Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

2 «Чудесный мир – природа» выставка книг  Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

Краеведение 

1 Постоянная выставка «Наш край – Югра»  Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

2 «Обряды, обычаи, поверия народов ханты и манси»  Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

3 Книжная выставка «Писатели земли Югорской»  Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

Работа по сохранности фонда 

1 Организация фонда особо ценных изданий и проведение проверки сохранности (частичная 

инвентаризация) 

4 квартал Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

2 Систематический контроль за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий В течение года Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

3 Обеспечение мер по возмещению ущерба, причиненного носителем информации в 

установленном порядке 

Систематически Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

Работа по пропаганде библиотечно-библиографических знаний. Справочно-библиографическая работа 

1 Ведение справочно-библиографического аппарата:  В течение года Педагог-библиотекарь 



Каталоги: алфавитный, систематический, электронный 

Картотеки: краеведческая, систематическая картотека статей 

Панченко Т.М. 

2 Ознакомление пользователей с минимумом библиотечно-библиографических знаний, 

знакомство с правилами пользования библиотекой, знакомство с расстановкой фонда. 

Ознакомление со структурой и оформлением книги, овладение навыками работы со 

справочными изданиями (библиотечные уроки) 

В течение года Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

Реклама библиотеки 

1 Создание фирменного стиля В течение года Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

2 Эстетическое оформление библиотеки В течение года Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

3 Создание логотипа библиотеки В течение года Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

4 Стенд  «Популярные книги» В течение года Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

5 Стенд «Библиотечный репетитор» (практические материалы по пользованию библиотекой) В течение года Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

6 Размещение информации о мероприятиях библиотеки на официальном сайте школы, на 

странице школьной библиотеки в ВК «Читающая школа»  https://vk.com/readingschool20  

В течение года Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

Издательская работа в библиотеке 

1 Выпуск книжных закладок  В течение года Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

2 Буклеты о правилах поведения в библиотеке и правилах пользования книгой В течение года Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

3 Буклеты – список рекомендуемой литературы для чтения дома В течение года Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

4 Буклеты и закладки к проектам «Семейное чтение», «Читающая школа» В течение года Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

5 Листовки о произведениях к проектам «Семейное чтение», «Читающая школа» В течение года Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

6 Выпуск календаря знаменательных дат на 2024-2025 учебный год В течение года Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

Библиотечные занятия 

1 «День словарей и энциклопедий» 2 класс ноябрь Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

2 «Знакомство с библиотекой» 2 класс январь Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

3 «Структура книги» 3 класс февраль Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

4 «Справочные издания» 4 класс март Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

Массовая работа 

https://vk.com/readingschool20


2024 год – год семьи 

1 Видеоролик «Вот он какой – папочка родной!», ко Дню папы (20 октября) октябрь Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

2 Громкие чтения  «Бабушкины сказки», ко Дню бабушек и дедушек (28 октября) октябрь Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

3 Буктрейлер «Любимая книга моей мамы в детстве», ко Дню матери в России (24 ноября) ноябрь Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

2025 год – 80-летие Победы в Великой Отечественной войне, год мира и единства в борьбе с нацизмом 

1  «Дети блокадного Ленинграда»  

Осталась одна Таня». М/м презентация ко дню снятия блокады Ленинграда.  

январь Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

2 Виртуальная выставка книг «О войне расскажет книга» февраль Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

3 Выставка книг «Страшно помнить, нельзя забыть» март Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. 

4 Конкурс чтецов «Не уйдет из памяти война» апрель Педагог-библиотекарь 

Панченко Т.М. учителя 

литературы 

Календарь знаменательных дат 

 22 августа – День Государственного флага РФ. Ежегодно 22 августа в России отмечается День Государственного флага Российской 

Федерации, установленный на основании Указа Президента Российской Федерации № 1714 от 20 августа 1994 года. 

1 сентября – День знаний. 

3 сентября – День солидарности в борьбе с терроризмом. Эта самая новая памятная дата России, установленная федеральным законом «О 

днях воинской славы России» от 6 июля 2005 года. Она связана с трагическими событиями в Беслане. 

11 сентября -  День памяти жертв фашизма - международная дата, которая отмечается ежегодно, во второе воскресение сентября и 

посвящена десяткам миллионов жертв фашизма. 

21 сентября – Международный день мира. В 1982 году в своей резолюции Генеральная Ассамблея ООН провозгласила Международный 

день мира как день всеобщего прекращения огня и отказа от насилия. 

 27 сентября - День воспитателя и всех дошкольных работников в России. Он был учреждён по инициативе ряда российских 

педагогических изданий в 2004 году.  

1 октября – Международный день пожилых людей. 14 декабря 1990 года Генеральная Ассамблея ООН постановила считать 1 октября 

Международным днем пожилых людей. 

5 октября – День учителя.  

26 октября - Международный день школьных библиотек  (Учреждён Международной ассоциацией школьных библиотек, отмечается в 

четвёртый понедельник октября). 

4 ноября – День народного единства.  

22 ноября - День словарей и энциклопедий. День рождения В.И. Даля (1801 - 1872), создателя "Толкового словаря живого великорусского 

языка". 

29 ноября – День матери в России. Установленный Указом Президента Российской Федерации Б. Н. Ельцина № 120 «О Дне матери» от 30 

января 1998 года, он празднуется в последнее воскресенье ноября. 

3 декабря - День Неизвестного Солдата – в память о российских и советских воинах, погибших в боевых действиях на территории нашей 



страны или за ее пределами. Решение об его учреждении было принято Госдумой в октябре 2014 года, а соответствующий указ был 

подписан президентом РФ 5 ноября 2014 года. 

15 февраля - День памяти о россиянах, исполнявших служебный долг за пределами Отечества. В этот день, 15 февраля 1989 года, 

последняя колонна советских войск покинула территорию Афганистана.  

21 февраля – Международный день родного языка.  Международный день родного языка, провозглашенный Генеральной конференцией 

ЮНЕСКО 17 ноября 1999 года, отмечается каждый год с февраля 2000 года с целью содействия языковому и культурному разнообразию. 

23 февраля – День защитника Отечества. С 1922 года в СССР эта дата ежегодно традиционно отмечалась как «День Красной армии», с 

1946 года — «День Советской армии», с 1949 по 1991 годы — «День Советской армии и Военно-морского флота», с 1995 г – «День 

защитников Отечества», с 2006 – «День защитника Отечества». 

8 марта – Международный женский день. 

21 марта – Всемирный день поэзии. В 1999 году на 30-й сессии генеральной конференции ЮНЕСКО было решено ежегодно отмечать 

Всемирный день поэзии 21 марта. 

1 апреля – День смеха. 

2 апреля – Международный день детской книги. Начиная с 1967 года по инициативе и решению Международного совета по детской книге 

2 апреля, в день рождения великого сказочника из Дании Ганса Христиана Андерсена, весь мир отмечает Международный день детской 

книги. 

7 апреля – Всемирный день здоровья, отмечается ежегодно в день создания в 1948 году Всемирной организации здравоохранения. 

11 апреля - Международный день освобождения узников фашистских. Дата установлена в память об интернациональном восстании 

узников концлагеря Бухенвальд, произошедшем 11 апреля 1945 года. 

12 апреля - Всемирный день авиации и космонавтики. 

1 мая – Праздник труда (День труда). 

9 мая – День Победы в Великой Отечественной войне. 

15 мая – Международный день семьи, учрежден Генеральной Ассамблеей ООН в 1993 году. 

24 мая - День славянской письменности и культуры. Ежегодно 24 мая во всех славянских странах торжественно прославляют создателей 

славянской письменности Кирилла и Мефодия — учителей словенских. 

27 мая – Общероссийский день библиотек. Установлен Указом Президента РФ Б.Н. Ельцина № 539 от 27 мая 1995 года. 

 2024 год: 

15 сентября -235 лет со дня рождения американского писателя Джеймса Фенимора Купера (1789-1851).  

29 сентября- 120 лет со дня рождения русского писателя Николая Александровича Островского (1904-1936). Произведения: «Как 

закалялась сталь» и др.  

15 октября - 210 лет со дня рождения русского писателя Михаила Юрьевича Лермонтова (1814–1841).  

16 октября-170 лет со дня рождения английского писателя Оскара Уайльда (1854-1900). Произведения: «Мальчик-звезда», «Соловей и 

роза», «Счастливый принц» и др.  

18 октября – 90 лет со дня рождения русского писателя-фантаста Кира Булычева (Игорь Всеволодович Можейко) (1934–2003).  

7 ноября - 100 лет со дня рождения советского поэта Э. А. Асадова (1923—2004) 

9 ноября - 195 лет со дня рождения русского писателя Л. Н. Толстого (1828—1910) 

265 лет со дня рождения немецкого писателя Иоганна Кристофа Фридриха Шиллера (1759-1805). Произведения: «Коварство и любовь», 

«Мария Стюарт», «Орлеанская дева» и др. 



12 ноября - 70 лет со дня рождения русского писателя Юрия Михайловича Полякова (1954). Произведения: «Сто дней до приказа», «Работа 

над ошибками» и др.  

2025 год: 

4 января - 240 лет со дня рождения немецкого писателя, философа Я. Гримма (1785–1863). 

15 января - 230 лет со дня рождения писателя, дипломата А. С. Грибоедова (1795–1829).  

15 января - 100 лет со дня рождения писателя Е. И. Носова (1925–2002).  

29 января - 165 лет со дня рождения писателя А. П. Чехова (1860–1904). 

14 февраля - 170 лет со дня рождения писателя В. М. Гаршина (1855–1888). 

6 марта - 210 лет со дня рождения поэта, прозаика и драматурга П. П. Ершова (1815–1869). 

2 апреля - 220 лет со дня рождения датского писателя Х. К. Андерсена (1805–1875). 

24 мая - 120 лет со дня рождения писателя М. А. Шолохова (1905–1984). 

24 мая - 85 лет со дня рождения поэта, драматурга, переводчика И. А. Бродского (1940–1996). 

21 июня - 115 лет со дня рождения поэта А. Т. Твардовского (1910–1971). 

 Книги-юбиляры: 

305 лет - Дефо Д. «Жизнь и удивительные приключения Робинзона Крузо» 

200 лет - Грибоедов А. «Горе от ума» 

190 лет - Ершов П. «Конѐк-горбунок» 

190 лет - Пушкин А. «Пиковая дама», «Сказка о золотом петушке» 

185 лет - Лермонтов М. «Мцыри» 

185 лет - Одоевский В. «Городок в табакерке» 

180 лет - Дюма А. «Три мушкетѐра» 

180 лет - Андерсен Х. «Снежная королева» 

175 лет - Андерсен Х. «Оле-Лукойе» 

170 лет - Тургенев И. «Муму» 

165 лет - Гончаров И. «Обломов» 

165 лет - Островский А. «Гроза» 

160 лет - Некрасов Н. «Железная дорога» 

155 лет - Толстой Л. «Война и мир» 

145 лет - Достоевский Ф. «Братья Карамазовы» 

140 лет - Твен М. «Приключения Гекльберри Финна» 

130 лет - Киплинг Р. «Книга джунглей» 

125 лет - Чехов А. «Дама с собачкой» 

115лет - Лондон Д. «Мартин Иден» 

110 лет - Берроуз Э. «Тарзан, приемыш обезьян» 

105 лет - Чуковский К. «Крокодил» 

100 лет - Бианки В. «Чей нос лучше?», «Чьи это ноги?», «Кто чем поет?» 

100 лет - Олеша Ю. «Три толстяка» 

95 лет - Ремарк Э. «На западном фронте без перемен» 



95 лет - Хэмингуэй Э. «Прощай, оружие!» 

95 лет - Чуковский К. «Айболит» 

90 лет - Островский Н. «Как закалялась сталь» 

90 лет - Трэверс П. «Мэри Поппинс» 

85 лет - Бажов П. «Малахитовая шкатулка» 

85 лет - Волков А. «Волшебник Изумрудного города» 

85 лет - Гайдар А. «Чук и Гек» 

85 лет - Толстой А. «Пѐтр Первый» 

80 лет - Джалиль М. «Моабитская тетрадь» 

80 лет - Каверин В. «Два капитана» 

75 лет - Казакевич Э. «Весна на Одере» 

75 лет - Кассиль Л. «Улица младшего сына» 

70 лет - Носов Н. «Приключения Незнайки и его друзей» 

70 лет - Янссон Т. «Опасное лето» 

60 лет - Быков В. «Альпийская баллада» 

60 лет - Даль Р. «Чарли и шоколадная фабрика» 

65 лет - Симонов К. «Живые и мертвые» 

65 лет - Солженицын А. «Матренин двор» 

55 лет - Бондарев Ю. «Горячий снег» 

55 лет - Васильев Б. «А зори здесь тихие…» 

55 лет - Войнович В. «Жизнь и необычайные приключения солдата Ивана Чонкина» 

55 лет - Семенов Ю. «Семнадцать мгновений весны» 

55 лет - Шукшин В. «Я пришел дать вам волю» 

50 лет - Быков В. «Дожить до рассвета» 

50 лет - Васильев Б. «В списках не значился» 

 

 

 

Педагог-библиотекарь_______________Панченко Т.М. 

 

 

 

 


