
ПЛАН РАБОТЫ БИБЛИОТЕКИ 
(ул. Толстого, д. 20а, корпус 1)

2023-2024 год

Цель: создание благоприятных условий для развития интереса к чтению, учению и любви к книге как одно из условий для максимальной реализ: 
возможностей участников образовательного процесса.
Задачи:

• Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путем библиотечно-библиографического и информационного обслужив; 
обучающихся и педагогов.

• Развитие и поддерживание в детях привычки и радости чтения и учения, а также потребности пользования библиотекой в течение всей жизш
• Воспитание средствами художественной литературы духовно-нравственной личности, обладающей гуманистическим мировоззрен: 

гражданским сознанием, чувствующей свою принадлежность к родной культуре.
• Развитие познавательных интересов, интеллектуальных и творческих способностей обучающихся на основе увлекательной игре 

деятельности.
• Выявление творческих способностей обучающихся.

Слагаемые, обеспечивающие успешность работы школьной библиотеки:
• Признание библиотеки как информационного центра
• Взаимопонимание и сотрудничество с администрацией, с научно-методическим отделом, МО классных руководителей, активом школ: 

библиотеки
• Наличие книжного фонда
• Комфортные условия работы в школе

Основные направления деятельности библиотеки:
• Образовательная
• Воспитательная
• Информационная
• Культурная

УТВЕРЖДАЮ/
Директор '  Н.В. Бауэр
«р/ » С 0 / г.

. -у-



График работы библиотеки: 

понедельник, среда, четверг, пятница с 9-00 до 16-00 

вторник с 9-00 до 17-00 

суббота с 9-00 до 11-30 

обед с 12-30 до 13-00

№
п/п

Содержание работы Сроки проведения Ответственные

1 Изучение состава фонда и анализ их использования В течение года П ед а го г -б и б л и о т ек а р ь  
П ан ч ен к о  Т .М .

2 Прием и техническая обработка новых изданий, занесение данных в электронный каталог В течение года П ед а го г -б и б л и о т ек а р ь  
П ан ч ен к о  Т .М .

3 Учет новых поступлений, пополнение и редактирование картотеки В течение года П еда го г -б и б л и о т ек а р ь  
П ан ч ен к о Т .М .

4 Организация открытого фонда. Расстановка новых изданий в фонде В течение года П ед а го г -б и б л и о т ек а р ь  
П ан ч ен к о  Т .М .

5 Работа по сохранности фонда, ремонт книг 1 четверть П еда го г -б и б л и о т ек а р ь  
П ан ч ен к о  Т .М .

6 Подведение итогов движения фонда 1 четверть П еда го г -б и б л и о т ек а р ь  
П ан ч ен к о  Т .М .

7 Диагностика обеспеченности учащихся школы учебниками и учебными пособиями на 
учебный год

1 четверть П еда го г -б и б л и о т ек а р ь  
П ан ч ен к о  Т .М .

8 Выявление и списание ветких, морально устаревших и неиспользуемых документов по 
установленным правилам и нормам

В течение года П еда го г -б и б л и о т ек а р ь  
П ан ч ен к о Т .М .

9 Выдача учебников 1 четверть П еда го г -б и б л и о т ек а р ь  
П ан ч ен к о  Т .М .

10 Выдача документов пользователям библиотеки В течение года П еда го г -б и б л и о т ек а р ь  
П ан ч ен к о  Т .М .

11 Оформление фонда (наличие полочных, буквенных разделителей, индексов). Эстетика 
оформления

Каникулярное
время

П еда го г -б и б л и о т ек а р ь  
П ан ч ен к о  Т .М .

12 Обеспечение свободного доступа пользователей библиотеки к информации Ежедневно П ед а го г -б и б л и о т ек а р ь  
П ан ч ен к о  Т .М .

13 Проверка правильности расстановки фонда Раз в четверть П ед а го г -б и б л и о т ек а р ь  
П ан ч ен к о  Т .М .

14 Расстановка документов в фонде в соответствии с ББК Ежедневно П еда го г -б и б л и о т ек а р ь  
П ан ч ен к о  Т .М .



15 Подведение статистики, заполнение дневника работы библиотеки Ежедневно П еда го г -б и б л и о т ек а р ь  
П ан ч ен к о  Т .М .

16 Подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году 3 четверть П ед а го г -б и б л и о т ек а р ь  
П ан ч ен к о Т .М .

17 Формирование общешкольного заказа учебников. Работа с перечнем учебников и учебных 
пособий, рекомендованных Министерством образования РФ

3 четверть П ед а го г -б и б л и о т ек а р ь  
П ан ч ен к о Т .М .

18 Прием учебников и расстановка на места Август П ед а го г -б и б л и о т ек а р ь  
П ан ч ен к о Т .М .

С правочно-библиограф ическая работа
1 Пополнение каталогов и картотек В течение года П ед а го г -б и б л и о т ек а р ь  

П ан ч ен к о Т .М .

2 Выполнение тематических и информационных справок В течение года П ед а го г -б и б л и о т ек а р ь  
П ан ч ен к о Т .М .

3 Подборка материалов методической литературы и периодических изданий к мероприятиям В течение года П ед а го г -б и б л и о т ек а р ь  
П ан ч ен к о Т .М .

4 Подборка литературы к предметным неделям В течение года П ед а го г -б и б л и о тек а р ь  
П ан ч ен к о Т .М .

5 Выпуск информационных листков для учащихся и преподавательского состава В течение года П еда го г -б и б л и о т ек а р ь  
П ан ч ен к о  Т .М .

С оциальное развитие работников библиотеки
1 Посещение методического объединения библиотекарей В течение года П ед а гог-би бл и отек ар ь  

П ан ч енк о Т .М .

2 Изучение профессиональной литературы и периодики В течение года П еда го г -б и б л и о т ек а р ь  
П ан ч ен к о  Т .М .

3 Совершенствование профессионального уровня, изучая опыт работы коллег города, страны и 
зарубежья

В течение года П еда го г -б и б л и о т ек а р ь  
П ан ч ен к о Т .М .

4 Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий В течение года П ед а го г -б и б л и о т ек а р ь  
П ан ч ен к о Т .М .

5 Компьютеризация библиотеки. Использование электронных носителей В течение года П ед а гог-би бл и отек ар ь  
П ан ч енк о Т .М .

Работа с читателем . И ндивидуальная работа
1 Обслуживание читателей на абонементе В течение года П ед а го г -б и б л и о т ек а р ь  

П ан ч ен к о Т .М .

2 Обслуживание читателей в читальном зале В течение года П ед а гог-би бл и отек ар ь  
П ан ч енк о Т .М .

3 Беседы о правилах пользования библиотекой В течение года П ед а го г -б и б л и о т ек а р ь  
П ан ч ен к о Т .М .

4 Рекомендательные беседы при выдаче книг В течение года П ед а го г -б и б л и о т ек а р ь  
П ан ч енк о Т .М .

5 Беседы о прочитанном В течение года П ед а го г -б и б л и о тек а р ь  
П ан ч енк о Т .М .

6 Исследования читательских формуляров 2 раза в год П ед а гог-би бл и отек ар ь  
П ан ч енк о Т .М .

7 Подведение итогов читаемости (информирование классных руководителей о чтении и 2 раза в год П ед а гог-би бл и отек ар ь  
П ан ч енк о Т .М .



посещении библиотеки)
8 Обзор литературы «Ваши помощники» справочники по предметам 2 раза в год П ед а го г -б и б л и о т ек а р ь  

П ан ч ен к о T .M .

Работа с активом  библиотеки
1 Создать актив библиотеки 1 четверть П ед а гог-би бл и отек ар ь  

П ан ч ен к о Т .М .

2 Рейд по проверке учебников 2 и 4 четверть П еда го г -б и б л и о т ек а р ь  
П ан ч ен к о Т .М .

3 Привлечение актива библиотеки к проведению массовых мероприятий В течение года П ед а го г -б и б л и о т ек а р ь  
П ан ч ен к о  Т .М .

Н равственное воспитание
1 Оформление постоянной выставки «Если хочешь быть здоров» В течение года П еда го г -б и б л и о т ек а р ь  

П ан ч ен к о  Т .М .

2 «Путеводитель по истории России» выставка книг, посвященная истории великой страны В течение года П ед а г о  г -би  бл и отекар ь 
П ан ч ен к о Т .М .

П равовое воспитание
1 Книжная выставка «Закон. Конвенция. Право» В течение года П ед а го г -б и б л и о т ек а р ь  

П ан ч ен к о  Т .М .

Э кологическое воспитание
1 «Экология нашего края» выставка книг В течение года П ед а го г -б и б л и о т ек а р ь  

П ан ч ен к о Т .М .

2 «Чудесный мир -  природа» выставка книг В течение года П ед а го г -б и б л и о т ек а р ь  
П ан ч ен к о Т .М .

К раеведение
1 Постоянная выставка «Наш край -  Югра» В течение года П ед а го г -б и б л и о т ек а р ь  

П ан ч ен к о Т .М .

2 «Обряды, обычаи, поверия народов ханты и манси» В течение года П ед а го г -б и б л и о т ек а р ь  
П ан ч ен к о  Т .М .

3 Книжная выставка «Писатели земли Югорской» В течение года П ед а гог-би бл и отек ар ь  
П ан ч ен к о Т .М .

Работа по сохранности фонда
1 Организация фонда особо ценных изданий и проведение проверки сохранности (частичная 

инвентаризация)
4 квартал П ед а го г -б и б л и о т ек а р ь  

П ан ч ен к о Т .М .

2 Систематический контроль за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий В течение года П ед а го г -б и б л и о т ек а р ь  
П ан ч ен к о  Т .М .

3 Обеспечение мер по возмещению ущерба, причиненного носителем информации в 
установленном порядке

Систематически П ед а го  г -б и б л  й оте кар ь 
П ан ч ен к о Т .М .

Работа по пропаганде библиотечно-библиограф ических знаний. С правочно-библиограф ическая работа
1 Ведение справочно-библиографического аппарата:

Каталоги: алфавитный, систематический, электронный 
Картотеки: краеведческая, систематическая картотека статей

В течение года П еда го г -б и б л и о т ек а р ь  
П ан ч ен к о Т .М .

2 Ознакомление пользователей с минимумом библиотечно-библиографических знаний, В течение года П едагог-би бл и отек ар ь



знакомство с правилами пользования библиотекой, знакомство с расстановкой фонда. 
Ознакомление со структурой и оформлением книги, овладение навыками работы со 
справочными изданиями (библиотечные уроки)

П ан ч ен к о  Т .М .

Реклама библиотеки
1 Создание фирменного стиля В течение года П ед а го г -б и б л и о тек а р ь  

П ан ч ен к о  Т .М .

2 Эстетическое оформление библиотеки В течение года П ед а го г -б и б л и о т ек а р ь  
П ан ч ен к о  Т .М .

3 Создание логотипа библиотеки В течение года П ед а го г -б и б л и о т ек а р ь  
П ан ч ен к о  Т .М .

4 Размещение информации о мероприятиях библиотеки на официальном сайте школы, на 
странице школьной библиотеки «Читающая школа в Контакте https://vk.com/publicl93932760

В течение года П еда го г -б и б л и о т ек а р ь  
П ан ч ен к о  Т .М .

5 Стенд «Книги Юбиляры» В течение года П еда го г -б и б л и о т ек а р ь  
П ан ч ен к о  Т .М .

6 Стенд «Библиотечный репетитор» (практические материалы по пользованию библиотекой) В течение года П ед а го г -б и б л и о т ек а р ь  
П ан ч ен к о  Т .М .

И здательская работа в библиотеке
1 Выпуск книжных закладок В течение года П ед а го г -б и б л и о т ек а р ь  

П ан ч ен к о  Т .М .

2 Буклеты о правилах поведения в библиотеке и правилах пользования книгой В течение года П еда го г -б и б л и о т ек а р ь  
П а н ч ен к о  Т .М .

3 Буклеты -  список рекомендуемой литературы для чтения дома В течение года П еда го г -б и б л и о т ек а р ь  
П ан ч ен к о  Т .М .

4 Буклеты и закладки к проектам «Семейное чтение», «Читающая школа», «КнигоБум» В течение года П ед а го г -б и б л и о т ек а р ь  
П ан ч ен к о  Т .М .

5 Листовки о произведениях к проектам «Семейное чтение», «Читающая школа», «КнигоБум» В течение года П еда го г -б и б л и о т ек а р ь  
П ан ч ен к о  Т .М .

6 Выпуск календаря знаменательных дат на 2023-2024 учебный год В течение года П еда го г -б и б л и о т ек а р ь  
П ан ч ен к о  Т .М .

Б и бли отечн ы е занятия
1 «День словарей и энциклопедий» 5 класс Ноябрь П ед а го г -б и б л и о т ек а р ь  

П ан ч ен к о  Т .М .

2 «Знакомство с библиотекой» 2 класс Январь П еда го г -б и б л и о т ек а р ь  
П ан ч ен к о  Т .М .

3 «Структура книги» 3 класс Февраль П ед а го г -б и б л и о т ек а р ь  
П ан ч ен к о  Т .М .

4 «Справочные издания» 4 класс Март П еда го г -б и б л и о т ек а р ь  
П ан ч ен к о  Т .М .

М ассовая работа
1 Участие в проекте «Семейное чтение», «КнигоБум» В течение года П ед а гог-би бл и отек ар ь  

П ан ч ен к о  Т .М .

2 Конкурс рисунков «Мой любимый герой» (Неделя детской книги). Апрель П ед а го г -б и б л и о т ек а р ь  
П ан ч ен к о  Т .М .

3 К  з н а м е н а т е л ь н ы м  и п а м я т н ы м  д а т а м : Сентябрь П ед а го г -б и б л и о тек а р ь

https://vk.com/publicl93932760


100 лет со дня рождения русского поэта Расула Гамзатовича Гамзатова (1923-2003) Октябрь П ан ч ен к о  Т .М .

105 лет со дня рождения русского писателя Бориса Владимировича Заходера (1918-2000) Ноябрь
115 лет со дня рождения русского поэта Николая Николаевича Носова (1908-1986) Декабрь
110 лет со дня рождения русского писателя Виктор Юзефович Драгунский (1913-1972) Январь
145 лет со дня рождения русского писателя Павла Петровича Бажова( 1879-1959) Февраль
220 лет со дня рождения детского писателя Федора Ивановича Тютчева (1803-1873) Март
70 лет со дня рождения детской писательницы Марины Владимировны Дружининой (1953) Апрель
85 лет со дня рождения русского детского писателя Владислава Петровича Крапивина (1938- Апрель
2020)
195 лет со дня рождения русского писателя Льва Николаевича Толстого (1828-1910)

Май

4 Выставка книг «День словарей и энциклопедий» Ноябрь П ед а го г -б и б л и о т ек а р ь  
П ан ч ен к о  Т .М .

Педагог-библиотекарь Панченко Т.М.


