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ПЛАН РАБОТЫ БИБЛИОТЕКИ 
(уд. Мечникова, д.5, корпус 2)

2023-2024 год

Цель библиотеки: создание благоприятных условий для развития интереса к чтению, учению и любви к книге как одно из условий д 
максимальной реализации возможностей участников образовательного процесса.

Задачи библиотеки:
1.Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путем библиотечно-библиографического и информационного обслуживай 
обучающихся и педагогов.
2. Развитие и поддерживание в детях привычки и радости чтения и учения, а также потребности пользования библиотекой в течение всей жизни.
3. Воспитание средствами художественной литературы духовно-нравственной личности, обладающей гуманистическим мировоззрение 
гражданским сознанием, чувствующей свою принадлежность к родной культуре.
4. Развитие познавательных интересов, интеллектуальных и творческих способностей обучающихся на основе увлекательной игровой деятельности
5. Выявление творческих способностей обучающихся.

Работа библиотеки организуется по следующим направлениям развития личности:

духовно-нравственное
интеллектуальное
здоровьесберегающее

Библиотека руководствуется следующими принципами:
- доступность информации и библиотечных услуг;
- оперативность и качество предоставляемых услуг;
- уважение к личности пользователя и его информационным и культурным потребностям;
- сочетание преемственности лучших традиций и новаторства.



График работы библиотеки:

понедельник, среда, четверг, пятница с 9-00 до 16-00 

вторник с 9-00 до 17-30 

суббота с 9-00 до 11-00 

Обед с 12-00 до 12-30

№
п/п

С о д е р ж а н и е  р а б о т ы С р ок и
п р ов еден и я

О т в етств ен н ы е

I. Работа с фондом учебной литературы

1. Прием и обработка поступивших учебников:
- запись в книгу суммарного учета;
- штемпелевание;
- оформление картотеки;
- занесение в электронный каталог «Аверс: Библиотека»
- сортировка по наименованиям, классам и расстановка в фонде

Август - 
сентябрь

П е д а г о г -  
б и б л и о т ек а р ь  
Б а ш и ев а  А.Б.

2 . Выдача учебников (по графику) Август - 
сентябрь

П е д а г о г -  
б и б л и о т ек а р ь  
Б а ш и ев а  А.Б.

3. Диагностика обеспеченности учащихся школы учебниками и учебными пособиями на учебный год Август П е д а г о г -  
б и б л и о т ек а р ь  

Б а ш и ев а  А.Б.

4. Работа по сохранности фонда, ремонт книг В течение 
года

П е д а г о г -  
б и б л и о т ек а р ь  
. Б а ш и ев а  А.Б.

5. Формирование общешкольного заказа учебников из действующего федерального перечня учебников и 
учебных пособий с улетом:
- имеющихся в фонде пригодных к использованию учебников и учебных пособий;
- решения методических объединений или педагогического совета.

3 четверть П е д а г о г -  
б и б л и о т ек а р ь  
Б а ш и е в а  А.Б.

6. Подготовка списка учебников, планируемых к использованию в новом учебном году 3 четверть П е д а г о г -
б и б л и о т ек а р ь



Б а ш и ев а  А .Б .

7. Прием учебников и расстановка на места Май, июнь П е д а г о г -  
б и б л и о т ек а р ь  
Б а ш и ев а  А .Б .

8. Выявление и списание ветхих, морально устаревших и неиспользуемых документов по установленным 
правилам и нормам

В течение 
года

П ед а г о г -  
б и б л и о т ек а р ь  
Б аш и ев а  А .Б .

9. Утилизация макулатуры В течение 
года

П е д а г о г -  
б и б л и о т ек а р ь  
Б а ш и ев а  А .Б .

II. Работа с ф ондом худож ественной литературы

1. Обеспечение свободного доступа к художественному фонду В течение 
года

П е д а г о г -  
б и б л и о т ек а р ь  

Б а ш и ев а  А .Б .

2. Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах В течение 
года

П е д а г о г -  
б и б л и о т ек а р ь  
Б а ш и ев а  А .Б .

3. Выявление задолжников библиотеки 1 раз в 
четверть

П е д а г о г -  
б и б л и о т ек а р ь  
Б а ш и ев а  А .Б .

4. Проведение обработки и регистрации поступающих изданий По мере 
поступления

П е д а г о г -  
б и б л и о т ек а р ь  
Б а ш и ев а  А .Б .

5. Ремонт художественных изданий и учебников На
каникулах

П е д а г о г -  
б и б л и о т ек а р ь  
Б а ш и ев а  А .Б .

6. Списание фонда с учетом ветхости и морального износа В течение 
года

П е д а г о г -  
б и б л и о т ек а р ь  
Б аш и ев а  А .Б .

7. Сверка фонда библиотеки на наличие экстремисткой литературы, составление акта Ежемесячно 
и при
поступлении

П е д а г о г -  
б и б л и о т ек а р ь  
Б а ш и ев а  А .Б .

III. С правочно-библиограф ическая работа

1. Пополнение каталогов и картотек В течение 
года

П е д а г о г -  
б и б л и о т ек а р ь  
Б а ш и ев а  А .Б .

2. Выполнение тематических и информационных справок В течение 
года

П е д а г о г -  
б и б л и о т ек а р ь  
Б а ш и ев а  А .Б .

3. Подборка материалов методической литературы и периодических изданий к мероприятиям В течение П е д а г о г -
б и б л и о т ек а р ь



года Б а ш и ев а  А .Б .

4. Подборка литературы к предметным неделям В течение 
года

П е д а г о г -  
б и б л и о т ек а р ь  
Б а ш и ев а  А .Б .

5. Выпуск информационных листков для учащихся и преподавательского состава В течение 
года

П е д а г о г -  
б и б л и о т ек а р ь  
Б а ш и ев а  А .Б .

IV. Работа с пользователям и библиотеки

1 . Обслуживание читателей на абонементе В течение 
года

П е д а г о г -  
б и б л и о т ек а р ь  
Б а ш и ев а  А .Б .

2. Обслуживание читателей в читальном зале В течение 
года

П е д а г о г -  
б и б л и о т ек а р ь  
Б а ш и ев а  А .Б .

3. Беседы о правилах пользования библиотекой В течение 
года

П е д а г о г -  
б и б л и о т ек а р ь  
Б а ш и ев а  А .Б .

4. Беседы о прочитанном В течение 
года

П е д а г о г -  
б и б л и о т ек а р ь  
Б а ш и ев а  А .Б .

5. Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников (результаты сообщать классным 
руководителям)

Ноябрь, 
февраль, май

П е д а г о г -  
б и б л и о т е к а р ь  
Д р о зд о в и ч  М .А .

6. Перерегистрация читателей. 
Привлечение новых читателей

Сентябрь 
В течение 
года

П е д а г о г -  
б и б л и о т ек а р ь  
Б а ш и ев а  А .Б .

7. Проведение беседы с вновь записавшимися читателями о правилах поведения в библиотеке. О правилах 
обращения с книгами и журналами

В течение 
года

П е д а г о г -  
б и б л и о т ек а р ь  
Б а ш и ев а  А .Б .

8. Участие в виртуальных конкурсах, викторинах В течение 
года

П е д а г о г -  
б и б л и о т ек а р ь  

Б а ш и ев а  А .Б .

V. Реклама библиотеки

1 . Эстетическое оформление библиотеки В течение 
года

П е д а г о г -  
б и б л и о т ек а р ь  
Б а ш и ев а  А .Б .

2. Размещение информации о мероприятиях библиотеки на официальном сайте школы, на странице 
школьной библиотеки «Читающая школа» в контакте https://vk.com/clubl93932760

В течение 
года

П е д а г о г -  
б и б л и о т ек а р ь  
Б а ш и ев а  А .Б .

3. Обновление страницы библиотеки на сайте общеобразовательной организации Сентябрь П е д а г о г -
б и б л и о т ек а р ь

https://vk.com/clubl93932760


Б а ш и е в а  А .Б .

4. Регулярное обновление информации на библиотечных стендах В течение 
года

П е д а г о г -  
б и б л и о т ек а р ь  
Б а ш и е в а  А .Б .

VI. Библиотечны е занятия

1. «Экскурсия в библиотеку». 1 класс Февраль П е д а г о г -  
б и б л и о т ек а р ь  
Б а ш и е в а  А .Б .

2. «Знакомство с отделами библиотеки». 2 класс Октябрь П е д а г о г -  
б и б л и о т е к а р ь  
Б а ш и ев а  А .Б .

3. «Структура книги». 3 класс Ноябрь П е д а г о г -  
б и б л и о т ек а р ь  
Б а ш и е в а  А .Б .

4. Справочные издания. 4 класс Январь - 
февраль

П е д а г о г -  
б и б л и о т ек а р ь  
Б а ш и е в а  А .Б .

VI. М ассовая работа
2022 год посвящ ен культурному наследию  народов России

Читаем сказки Ханты и Манси
Обзор литературы "Ваши помощники" справочники по предметам 
Интернет-фотовыставка "Чудеса народных промыслов"

октябрь 
2 раза в год 
ноябрь

П е д а г о г -  
б и б л и о т ек а р ь  
Б а ш и е в а  А .Б .

2023 г о д  - г о д  п ед а г о га  и н а ст а в н и к а  в Р осси и

Выставка "Известные учителя"
Выставка творческих работ "Мой любимый учитель" 
Выставка художественных книг об учителях 
Площадка добрых слов и воспоминаний

январь
февраль
март
апрель

П е д а г о г -  
б и б л и о т е к а р ь  
Б а ш и ев а  А .Б .

В ы ставки

Постоянно действующие:
«1 сентября -  День знаний, День мира»
«Помнит вся Россия», посвященная Дню воинской славы России 
«Чем опасен Интернет?»
«День Словаря»
«День народного единства»
«Всемирный день ребёнка. Права ребёнка»
«День матери в России»

Сентябрь
Сентябрь
Октябрь
Октябрь
Ноябрь
Ноябрь
Ноябрь

П е д а г о г -  
б и б л и о т ек а р ь  
Б а ш и е в а  А .Б .



«День Конституции РФ»
«Ура! Скоро Новый год»
«День защитника Отечества»
«Как хорошо, что есть на свете мама!» 
«Первопроходцы космоса»
«Г орода -герои»

Декабрь
Декабрь
Февраль
Март
Апрель
Май

Н равственное воспитание
«Если хочешь быть здоров» оформление постоянной выставки
«Путеводитель по истории России» выставка книг, посвященная истории великой страны

В течение 
года

П е д а г о г -  
б и б л и о т ек а р ь  
Б а ш и ев а  А .Б .

Э кологическое воспитание
«Экология нашего края» выставка книг 
«Чудесный мир - природа» выставка книг

В течение 
года

П е д а г о г -  
б и б л и о т ек а р ь  
Б а ш и ев а  А .Б .

К раеведение
Постоянная выставка «О тебе, моя Югра!» 
Обряды, обычаи, поверия народов ханты и манси 
Конкурс рисунков «Мой родной Сургут»

В течение 
года

П е д а г о г -  
б и б л и о т ек а р ь  
Б а ш и ев а  А .Б .

П а т р и о т и ч е с к о е  в о сп и т а н и е
Обзор литературы: «Россия - все, чем я живу» 
Конкурс чтецов: «Минута памяти»

В течение 
года

П е д а г о г -  
б и б л и о т ек а р ь  
Б а ш и ев а  А .Б .

Э стетическое воспитание

«Чудесный праздник Новый год» (Конкурс на самую оригинальную новогоднюю открытку 10-25 
декабря
Участие в проекте «Семейное чтение», «КнигоБум»
Конкурс рисунков «Мой любимый герой» (Неделя детской книги).

Декабрь 
В течение 
года 
Апрель

П е д а г о г -  
б и б л и о т ек а р ь  
Б а ш и ев а  А .Б .

К  з н а м е н а т е л ь н ы м  и п а м я тн ы м  датам :

100 лет со дня рождения русского поэта Расула Гамзатовича Гамзатова (1923-2003)
105 лет со дня рождения русского писателя Бориса Владимировича Заходера (1918-2000)
115 лет со дня рождения русского поэта Николая Николаевича Носова (1908-1986)
110 лет со дня рождения русского писателя Виктор Юзефович Драгунский (1913-1972)
145 лет со дня рождения русского писателя Павла Петровича Бажова(1879-1959)
220 лет со дня рождения детского писателя Федора Ивановича Тютчева (1803-1873)
70 лет со дня рождения детской писательницы Марины Владимировны Дружининой (1953)
85 лет со дня рождения русского детского писателя Владислава Петровича Крапивина (1938-2020)

Сентябрь
Октябрь
Ноябрь
Декабрь
Январь
Февраль
Март
Апрель
Апрель

П е д а г о г -  
б и б л и о т ек а р ь  
Б а ш и ев а  А .Б .



195 лет со дня рождения русского писателя Льва Николаевича Толстого (1828-1910) Май

VII. П овы ш ение квалификации

1 . Посещение семинаров, открытых мероприятий, курсов, методических объединений библиотекарей В течение 
года

П е д а г о г -  
б и б л и о т ек а р ь  
Б а ш и е в а  А .Б .

2 . Изучение профессиональной литературы и периодики В течение 
года

П е д а г о г -  
б и б л и о т ек а р ь  
Б а ш и ев а  А .Б .

3. Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий В течение 
года

П е д а г о г -  
б и б л и о т ек а р ь  
Б а ш и ев а  А .Б .

V III. С отрудничество с городской библиотекой № 11

1 . Экскурсии в городскую библиотеку №11 В течение 
года

П е д а г о г -  
б и б л и о т ек а р ь  
Б а ш и ев а  А .Б . 
К л а сс н ы е  
р у к о в о д и т ел и

Педагог-библиотекарь А.Б.Башиева


